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1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Центр детского творчества» Матвеево-Курганского 

района (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012 № 273-93 «Об образовании в Российской Федерации», Законом Российской 

Федерации от 24.11.1995 «181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации», Законом Российской Федерации от 24.07.1998 «124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 

30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемеологическом благополучии человека», Законом 

Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Законом Российской 

Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 27.07.2006 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Законом Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам", Постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие 

санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03».  

 (далее ЦДТ).  

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок приема детей в муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества»     

Матвеево-Курганского района 

1.3. Дополнительное образование детей осуществляется в соответствии со следующими  

принципами: 

 свободный выбор детьми образовательных учреждений дополнительного 

образования и дополнительных общеобразовательных программ в 

соответствии с интересами, склонностями способностями детей; 

 многообразие дополнительных общеобразовательных программ, 

удовлетворяющих разнообразные интересы детей; 

 непрерывность дополнительного образования, преемственность 

дополнительных образовательных программ, возможность их сочетания, 

коррекции в процессе освоения; 

 психолого-педагогическая поддержка индивидуального развития детей; 

 творческое сотрудничество педагогических работников и детей; 

 сохранение физического и психического здоровья детей. 

1.4. Учреждение предназначено для обеспечения необходимых условий личностного  

развития, укрепления здоровья и профессионального самоопределения, творческого труда  

детей и подростков, формирования общей культуры, адаптации личности к жизни в   

обществе, организации содержательного досуга. 

1.5. Родители (законные представители) детей и сами дети, достигшие возраста 14 лет,   

с согласия родителей (законных представителей), имеют право выбора учреждения,  

профиля объединения в соответствии со своими склонностями и способностями, а  

также иные права, предусмотренные действующим законодательством РФ. 

1.6. Гражданин поступает в ЦДТ вне зависимости от места жительства на территории  

муниципального поселения. 

1.7. С детьми-инвалидами может проводиться индивидуальная работа по месту  

жительства. 

1.8. Прием граждан в ЦДТ, достигших пяти лет, осуществляется независимо от пола, расы,  

национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии,  
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убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социального  

положения. 

1.9. Расписание занятий объединений составляется для создания наиболее благоприятного  

режима труда и отдыха детей с учетом пожеланий родителей (законных  представителей),  

возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. 

 

2. Организация приема детей в ЦДТ 

    2.1    ЦДТ организует работу с детьми преимущественно от 5 до 18 лет.  

      2.2. В ЦДТ могут приниматься дети дошкольного возраста (при наличии 

      соответствующих условий с соблюдением организационно-методических и медицинских 

      требований).  

  2.3. Для зачисления ребенка в ЦДТ родители (законные представители) представляют  

  следующие документы: 

 свидетельство о рождении ребенка; 

 заявление о приеме на имя руководителя учреждения либо заявление 

воспитанника, достигшего возраста 14 лет, с согласием родителей (законных 

представителей); 

 медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка с заключением о 

возможности заниматься в группах дополнительного образования по 

избранному профилю (при приеме в спортивные, спортивно-технические, 

туристские хореографические объединения); 

 заявление родителей (законных представителей) о согласии на обработку 

персональных данных. 

 Зачисление ребенка на обучение производится путем занесения сведений о нем в АИС,     

 журнал учета работы творческих объединений и оформляется приказом по Учреждению. 

 2.4. При приеме ребенка в ЦДТ родители (законные представители) вправе  

 ознакомиться с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной  

 деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, с  

 соответствующей дополнительной образовательной программой и другими документами,  

 регламентирующими организацию образовательного процесса в ЦДТ. 

2.5. Прием документов для зачисления детей в учреждение проводится с 01.09. по  15.09.  

текущего года. Зачисление детей в ЦДТ осуществляется, как правило, до 15 сентября  

текущего года приказом по учреждению. 

Прием на первый год обучения проводится на общих основаниях. Перевод детей в    

объединения второго и третьего года  обучения (в соответствии с образовательной  

программой, рассчитанной наперед более одного года) проводится после окончания  

соответственно первого, второго и т.д. года обучения. 

При переходе из одного учреждения в другое на второй и третий год обучения,  

помимо документов, указанных в пункте 2.3. настоящего положения, необходимо  

представить также справку из учреждения, в котором ранее обучался ребенок, о  

завершении предыдущего года обучения в соответствующем объединении. 

При недостаточном количестве детей в объединении возможен добор в группы  

второго и третьего года обучения с обязательной сдачей минимума за предшествующий  

год обучения. В случае успешной сдачи минимума дети зачисляются в объединения  

соответствующего года обучения. 

В случае снижения фактической посещаемости в течение года группы должны   

быть объединены или расформированы. Высвобождаемые при этом средства могут быть  

использованы для открытия новых объединений или изъяты учредителем. 

 2.6. В приеме ребенка в спортивные, спортивно-технические, туристские, 

 хореографические объединения учреждения дополнительного  образования детей может 

 быть отказано по медицинским показаниям. 

              2.7. Преимущества при приеме в ЦДТ при прочих равных условиях имеют: 
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         - лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-сироты, 

         - дети, оставшиеся  без попечения родителей, 

         - дети из многодетных семей, 

         - дети-инвалиды, если обучение по дополнительным образовательным программам в 

           соответствии с заключением учреждений медико-социальной экспертизы им не  

           противопоказано,  

         - другие лица по решению правительства Российской Федерации либо учредителя  

           учреждения. 

 2.8. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в ЦДТ родители (законные  

 представители) вправе обжаловать данное решение в Отделе образования   

 администрации Матвеево-Курганского района, либо в судебном порядке. 

                2.9. Прием детей в ЦДТ может быть ограничен лицензионными нормативами и  

                муниципальным заданием (объемом средств, выделяемых из местного бюджета). 

 ЦДТ вправе отказать в приеме в случае: 

 отсутствия одного из документов, указанных в пункте 2.3. настоящего 

положения, 

 при отсутствии свободных мест в учреждении. 

 2.10. Деятельность детей в ЦДТ осуществляется в одновозрастных и разновозрастных  

 объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, кружок, театр и  

 др.). 

 2.11. Комплектование ЦДТ осуществляется один раз в год на начало каждого учебного  

 года и утверждается приказом директора ЦДТ. Для обеспечения выполнения  

 установленного муниципального задания в части контрольных цифр контингента детей  

 (детских мест, финансируемых за счет средств бюджета Матвеево-Курганского района)  

 ЦДТ вправе производить прием детей на свободные детские места в течение всего  

 календарного года. 

 2.12 Данное Положение размещается в местах, доступных для ознакомления граждан.  

 

   3. Порядок отчисления 

3.1. Дети могут быть отчислены из ЦДТ: 

 по желанию обучающихся и (или) на основании мотивированного ходатайства 

родителей (законных представителей) 

 по медицинским показаниям, препятствующим дальнейшему посещению 

занятий; 

 по решению Педагогического совета МБУДО «ЦДТ» за совершение 

противоправных действий, грубое и неоднократное нарушение Устава Центра, 

правил внутреннего распорядка.  

Под неоднократным нарушением понимается нарушение Устава Центра и правил  

   внутреннего распорядка обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных  

   взыскания, наложенных руководителем Центра.  

Грубым нарушением Устава Центра и правил внутреннего распорядка признается  

  нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия 

  в виде:  

 причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников; 

 причинение ущерба имуществу Центра, имуществу обучающихся, 

сотрудников. 

Исключение ребенка применяется, если меры воспитательного характера не дали    

   результата и дальнейшее пребывание ребенка в ЦДТ оказывает отрицательное влияние  

   на других детей, нарушает их права и права работников ЦДТ, а также нормальное  

   функционирование ЦДТ. 

Решение об исключении ребенка, принимается с учетом мнения его родителей    
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(законных представителей). 

3.2. ЦДТ незамедлительно обязано проинформировать об исключении ребенка из  

ЦДТ его родителей (законных представителей). 
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Приложение 1  

 

 

Директору МБУДО «ЦДТ» 

М.Н. Яркиной 

от_______________________________ 

_______________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

 

заявление 

Прошу принять моего ребенка в детское объединение _______________________________ 

название объединения 

для освоения дополнительной образовательной программы __________________________ 

название программы 

I. Ф.И.О. ребенка: ___________________________________________________________ 

Дата рождения:  «_____» _______________  __________ г. 

Полных лет ______________ 

ОУ : ____________________________,  _______ класс,  _______смена 

Адрес регистрации: ул. __________________________, д. № ______, кв. №  ____ 

Адрес фактического места жительства:  ул. __________________________,  

д. № _______, кв. №  ____ 

Контактные  телефоны: _________________________________________________________ 

E-mail: ________________________________________ 

Снилс: _________________________________________ 

II. Ф.И.О. мамы (законного представителя) _____________________________________ 

Дата рождения:  __________________________________________ 

Снилс:  __________________________________________________ 

E-mail: ________________________________________ 

Образование: высшее, среднее специальное, среднее (нужное подчеркнуть) 

Статус: рабочий, служащий, пенсионер, домохозяйка, безработный (нужное подчеркнуть) 

Контактные  телефоны: _________________________________________________________ 

Место работы: ________________________________________________________________ 

III. Ф.И.О. папы (законного представителя) _____________________________________ 

Дата рождения:  _________________________________________ 

Снилс: _________________________________________________ 

E-mail: ________________________________________ 

Образование: высшее, среднее специальное, среднее (нужное подчеркнуть) 

Статус: рабочий, служащий, пенсионер, домохозяйка, безработный (нужное подчеркнуть) 

   

Контактные  телефоны: _________________________________________________________ 
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Место работы: ________________________________________________________________ 

Количество детей в семье: ________________ 

Социальное положение: малообеспеченные, опекаемые, многодетные, неполная семья, 

беженцы (нужное подчеркнуть) 

Дополнительно занимается: в ДШИ, ДЮСШ, школьном кружке, ДК, 

другое:_________________________________________ 

 

Копия «Свидетельства о рождении» (паспорт) ребѐнка прилагается. 

 

 

____________/__________________________/ 

Подпись родителя (законного представителя) 
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Приложение 

 

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

НА ОБРАБОТКУ АВТОМАТИЗИРОВАННЫМ СПОСОБОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО 

 

Я, ___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

 

проживающий по адресу: _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

являюсь законным представителем несовершеннолетнего ___________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка 

Настоящим   даю свое согласие, не согласен  (нужное подчеркнуть) 

 на  обработку автоматизированным способом в МБУДО «ЦДТ» персональных данных 

  моего несовершеннолетнего ребенка, относящихся исключительно к перечисленным 

      ниже категориям персональных данных: данные свидетельства о рождении, адрес 

      проживания ребенка, оценка успешности, снилс, контактный телефон, E-mail, учебные  

      работы ребенка. 

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка 

исключительно в следующих целях: обеспечение организации учебного процесса, 

ведение статистики, отражение информации о моем ребенке в сети Интернет.  

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в 

МБУДО «ЦДТ» или до отзыва данного Согласия. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в 

интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 

 

 

Подпись: _____________  /______________________/ 

 

Дата: «____» _____________ 20____ г. 
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СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЕЙ 

НА ОБРАБОТКУ АВТОМАТИЗИРОВАННЫМ СПОСОБОМ ИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Я, ___________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. родителя  

проживающий по адресу: _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

являюсь законным представителем несовершеннолетнего ___________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка 

Настоящим  даю свое согласие, не согласен   (нужное подчеркнуть) 

на  обработку автоматизированным способом в МБУДО «ЦДТ» моих персональных 

данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных 

данных: данные снилс, адрес проживания, место работы.  

Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в 

следующих целях: обеспечение организации учебного процесса, ведение статистики, 

отражение информации в сети Интернет.  

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в 

МБУДО «ЦДТ» или до отзыва данного Согласия. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в 

интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 

 

Подпись: _____________  /______________________/ 

Дата: «____» _____________ 20____ г. 

 

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЕЙ 

НА ОБРАБОТКУ АВТОМАТИЗИРОВАННЫМ СПОСОБОМ ИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Я, ___________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. родителя  

проживающий по адресу: _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

являюсь законным представителем несовершеннолетнего ___________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка 

Настоящим  даю свое согласие, не согласен   (нужное подчеркнуть) 

на  обработку автоматизированным способом в МБУДО «ЦДТ» моих персональных 

данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных 

данных: данные снилс, адрес проживания, место работы.  

Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в 

следующих целях: обеспечение организации учебного процесса, ведение статистики, 

отражение информации в сети Интернет.  

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в 

МБУДО «ЦДТ» или до отзыва данного Согласия. Данное согласие может быть отозвано в 

любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в 

интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 

 

Подпись: _____________  /______________________/ 

Дата: «____» _____________ 20____ г. 
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